


5. REFERENSI

5.1 Persyaratan ISO 9001 : 2008 Klausul 8.2.2 tentang Audit Internal

6. PROSEDUR

6.1 GJM menetapkan program audit internal dengan mengisi Formulir Program  Audit Internal (FO-UNMUL-FT-PM-8.2.02/L01)

6.2 GJM membuat jadwal audit (FO-UNMUL-FT-PM-8.2.02/L02)

6.3 GJM mengajukan daftar auditor (FO-UNMUL-FT-PM-8.2.02/L03)

6.4 Dekan melakukan tinjauan terhadap program meliputi kesesuian waktu, sumberdaya dan independensi.

6.5 Dekan memberikan persetujuan terhadap program dan jadwal audit.

6.6 Dekan menerbitkan SK pengangkatan Tim Auditor dan SK Pengangkatan Auditor kepada GJM untuk di sosialisasikan.

6.7 GJM menerima dan mendistribusikan program dan jadwal audit kepada auditor

6.8 GJM memberikan arahan kepada auditor dan audite tentang target-target audit.

6.9 GJM mendistribusikan dokumen-dokumen formulir yang dijadwalkan untuk proses audit

6.10 Auditor mempelajari bahan-bahan audit

6.11 Auditor membuat daftar periksa (FO-UNMUL-FT-PM-8.2.02/L04)

6.12 Auditor melaksanakan audit sesuai jadwal audit

6.13 Auditee menyiapkan area dan bahan-bahan audit

6.14 Auditor membuat temuan audit (FO-UNMUL-FT-PM-8.2.02/L05) verifikasi audite

6.17 Auditor menerbitkan CAR (FO-UNMUL-FT-PM-8.5.01/L01) dan menyampaikan kepada auditee untuk dibuat rencana pemenuhannya.

6.18 Auditee menerima dan meninjau temuan audit 

6.19 Auditee menandatangani temuan audit

6.20 GJM menerima tinjauan audit

6.21 GJM mendokumentasikan temuan audit

7. FLOW CHART

GJM Dekan Auditee Auditor

Menetapkan program audit internal dengan 

mengisi Formulir Program  Audit Internal (FO-

UNMUL-FT-PM-8.2.02/L01)

Membuat jadwal audit (FO-UNMUL-FT-PM-

8.2.02/L02)

Mengajukan daftar auditor (FO-UNMUL-FT-PM-

8.2.02/L03)

Melakukan tinjauan terhadap program 

meliputi kesesuian waktu, sumberdaya dan 

independensi.

Memberikan persetujuan terhadap program 

dan jadwal audit.

Menerbitkan SK pengangkatan Tim Auditor 

dan SK Pengangkatan Auditor kepada GJM 

untuk disosialisasikan.

Menerima dan mendistribusikan program dan 

jadwal audit kepada auditor

Memberikan arahan kepada auditor dan 

audite tentang target-target audit.

No

1

Pelaksana

Program Audit 

Internal,  Jadwal, 

Daftar Auditor Internal

1 hari

Aktivitas Keterangan

Waktu

Disesuaikan

Output

Program Ditetapkan

Mutu Baku

Kelengkapan

Formulir Program  

Audit Internal

Kalender 1 hari

7

8

2

3

Program Audit 

Internal,  Jadwal, 

Daftar Auditor Internal

1 hari Program dan Jadwal 

Disetujui

Daftar Auditor Internal 3 hari SK 

Hasil Tinjauan

6

Daftar Diajukan

4

5

Jadwal audit

Daftar Auditor Internal 1 hari

SK 1 hari Diterima Auditor

Target Audit 1 hari Arahan Diterima



Mendistribusikan dokumen-dokumen formulir 

yang dijadwalkan untuk proses audit

Mempelajari bahan-bahan audit

Membuat daftar periksa (FO-UNMUL-FT-PM-

8.2.02/L04)

Melaksanakan audit sesuai jadwal audit

Menyiapkan area dan bahan-bahan audit

Membuat temuan audit (FO-UNMUL-FT-PM-

8.2.02/L05) verifikasi audite

Menerbitkan CAR (FO-UNMUL-FT-PM-

8.5.01/L01) dan menyampaikan kepada 

auditee untuk dibuat rencana pemenuhannya.

Menerima dan meninjau temuan audit 

Menandatangani temuan audit

Menerima tinjauan audit

Mendokumentasikan temuan audit

CAR 1 hari Diterima Auditee

18

19

10

11

16

17

12

13

9

Formulir 1 hari Daftar Periksa

Dokumen 1 hari Diterima Auditor

Tinjauan Audit 1 hari Diterima GJM

CAR 10 menit Temuan 

ditandatangan

Temuan Audit Internal 1 hari Arsip

Daftar Periksa, Jadwal 1 hari Hasil Audit

14 Temuan Audit 

Internal

1 hari

15 CAR 1 hari Diterima Auditee

Formulir, Daftar 

Periksa

Jadwal Audit Disesuaikan Area dan Bahan siap

Dokumen 1 hari Memahami Bahan 

Audit


